T.C.
BILECIK SEYH EDEBALI UNiVERSITESI SAGLIK BiLIMLERI FAKULTESI

HEMSIRELIK BOLUMU WEB SAYFASI KOMISYONU CALISMA USUL VE
ESASLARI

BIiRINCIi BOLUM

(Amacg, Kapsam ve Tanimlar)

AMAC

Madde 1- Bilecik Seyh Edebali Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik Boliimii

Web Sayfas1 Komisyonu’nun yiiriitiilmesine iligskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

KAPSAM

Madde 2- Bu Usul ve Esaslar, Bilecik Seyh Edebali Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi

Hemsirelik Boliimii Web Sayfasi Komisyonu’nun olusturulmasi, gorev siireleri, genel ilkeler

ve ¢alisma ilkeleri, gorev ve sorumluluklar kapsar.

TANIMLAR

Madde 3- Bu calisma esaslarinin uygulanmasinda yer alan tanimlar asagidaki gibidir:

a)

b)

c)

d)

Boliim: Bilecik Seyh Edebali Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik
Bolimii'ni,

Boliim Baskanh@i: Bilecik Seyh Edebali Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi
Hemsirelik Boliim Baskanligi'ni,

Komisyon: Bilecik Seyh Edebali Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik
Boliimii’nde Web Sayfas1 Komisyonu’nu,

Komisyon Baskam: Bilecik Seyh Edebali Universitesi Saghk Bilimleri Fakiiltesi
Hemsirelik Boliimii Web Saytfas1 Komisyonu bagkanini,

Komisyon Uyeleri: Bilecik Seyh Edebali Universitesi Saghk Bilimleri Fakiiltesi
Hemsirelik Boliimii Web Sayfasi Komisyonu iiyelerini,

Komisyon Raportorii: Bilecik Seyh Edebali Universitesi Saghk Bilimleri Fakiiltesi
Hemsirelik Boliimii Web Sayfasi Komisyonu toplantilarint  kaydeden, tutanaklar

diizenleyen ve arsivleyen liyeyi ifade eder.



IKINCI BOLUM
(Komisyonun Olusturulmasi ve Isleyisi, Gorevler ve Sorumluluklar)
Komisyonun Olusturulmasi ve Isleyisi
Madde 4-
a) Komisyon, bir bagkan, bir raportdr ve en az bir liyeden olusur.

b) Komisyon iiyeleri kendi aralarinda komisyonun gorev ve sorumluluklarini takip eden bir
bagkan secer. Baskan komisyonun gorev ve sorumluluklar1 kapsamindaki yazisma ve
iletisimleri saglamak iizere bir raportdr secerek karar almak lizere Bolim Bagkanligi

makamina iletir. Komisyon baskani atamas1 Boliim Bagkani tarafindan gergeklestirilir.

¢) Komisyon iiyelerinin gorev siireleri 3 yildir. Uyeler gorev siireleri bitiminde Béliim

Bagkanligi tarafindan yeniden gorevlendirilebilir.

d) Komisyondan {iiye c¢ikmasi/cikarilmasi, komisyona yeni tiiye eklenmesi, komisyon

baskaninin 6nerisi ile Boliim Bagkanlig: tarafindan karar verilir.

e) Komisyon, bagkanin cagrist iizerine toplanir. Toplanti siklig1 giindem ve etkinliklerin
durumuna gore degisebilir. Toplantilarin giindem maddeleri, yeri, zaman1 ve siiresi
komisyon tarafindan belirlenir. Toplant1 giindemine, toplantt Oncesinde ve sirasinda
tiyelerin teklifi iizerine komisyon karariyla ek glindem eklenebilir.

f) Komisyon, liye tam sayisinin salt gogunlugu ile yilda en az 2 (iki) kez toplanir. Komisyon
toplantilarinda tiim komisyon iiyelerinin toplantiya katilma zorunlulugu bulunmaktadir. Bir
takvim yili igerisinde Ui¢ kez izinsiz/mazeretsiz olarak toplantiya katilmayan iiye

gerekcesini yazili olarak komisyon baskanina bildirir.
Gorevler ve Sorumluluklar
Madde 5- Komisyonun genel gorev ve sorumluluklari asagidaki sekilde belirlenmistir.

a) Hemsirelik Boliimii web sayfasini yonetir ve web sayfasinda yer alan bilgileri giinceller.

b) Akademik/Egitim/Sosyal/Ogrenci/ldari/Diger faaliyetlere iliskin Boliim Baskanlig1
tarafindan bildirilen duyurular1 web sayfasinda yayinlar.

¢) Web sayfasinda yer alacak igerikler i¢in Boliim Baskanligi'ndan onay alir.

d) Faaliyet raporlar1 hazirlar ve Boliim Baskanligi'na sunar.

e) Kurumsal kimlik ilkelerine uygunluk saglar.

Madde 6- Komisyon baskaninin gérev ve sorumluluklart asagidaki sekilde belirlenmistir.



a) Web Sayfasi Komisyonunun gdrevlerini yerine getirmesinde Boliim Bagkanligia karsi

sorumludur.

b) Toplanti giindemini ve toplant1 takvimini belirleyerek komisyonu o takvim dogrultusunda

toplantiya ¢agirir.
¢) Komisyon iiyelerinin belirlenen takvim ve hedeflere yonelik ¢alismasini saglar.

d) Yapilan toplantilarda komisyon baskani grup i¢i gorev dagilimini yapar.
e) Komisyon raporlarini Boliim Bagkanligina sunar.
f) Web iceriklerinin uygunluk denetimini yapar.

g) Donem sonu faaliyet raporlarini sunar.
Madde 7- Komisyon iiyelerinin gorev ve sorumluluklar1 asagidaki sekilde belirlenmistir.

a) Komisyon toplantilarina aktif katilim saglar.

b) Boliim Bagkani ve Komisyon Bagkani tarafinda kendisine verilen gorevleri zamaninda
yerine getirir.

¢) Web icerigini kontrol eder ve katkida bulunur.

d) Gerekli durumlarda Boliim ve Bilgi islem Daire Baskanlig ile is birligi yapar.

e) Komisyon iiyelerine ve gerekli oldugu durumlarda boliimde yer alan diger komisyon

liyelerine zamaninda, tam ve dogru bilgi aktarir ve siireci takip eder.
f) Donem sonu faaliyet raporlarini hazirlar.
Madde 8- Komisyon raportoriiniin gorev ve sorumluluklar1 asagidaki sekilde belirlenmistir.

a) Komisyon basgkani tarafindan belirlenen toplant1 giindemini ve toplanti tarihini komisyon

iyelerine bildirir.
b) Donem sonu faaliyet raporunu diizenler ve Komisyon Baskanina sunar.
¢) Toplanti tutanagini hazirlar ve komisyon tiyelerinin imzalamasini saglar.

d) Toplant1 sirasinda alinan kararlar1 raporlar, komisyon baskanina ve liyelerine sunar,

raporun imzalanmasini saglar.

e) Komisyonun toplant1 tutanaklarini, raporlarin1 ve komisyon ile ilgili biitiin dokiimanlari

dosyalayip arsivler.



UCUNCU BOLUM
(Son Hiikiimler)

Yiiriirliik Madde 9- Bu ¢alisma esaslar1 Boliim Kurulu tarafindan onaylandigi tarihten itibaren

yurtirliige girer.

Yiiriitme Madde 10- Bu calisma esaslar1 hiikiimlerini Bilecik Seyh Edebali Universitesi Saglik
Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik Boliim Baskanligi adina Web Sayfasi1 Komisyonu Bagkani

yiiriitiir.



